	附件
	
	
	
	
	

	未使用公务卡情况说明

	  单位： 
	项目编号：



	经济业务内容
	　
	金额(大写)
	　

	未使用公务卡的支付事由
	　

	经办人
	　
	经费负责人
	　

	计财处意见
	　

	注：因特殊情形，未使用公务卡的审批规定：（1）单笔消费3000元以内，经计财处审核科科长审批；（2）单笔消费3000元以上，经计财处分管处长审批。   

	


